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Nem sempre uma planilha que reaproveitamos está na disposição que 
se deseja. Quantas vezes você viu os meses em uma planilha, 
distribuídos em linhas? E você gostaria que estivessem distribuídos 
em colunas. 

Será que você ia recortar e colar um por um?

Para não ter um grande trabalho manual, existe o recurso de Colar 
especial utilizando a opção Transpor.  As linhas se transformam em 
colunas e vice-versa.

Siga a dica.

Selecione os dados da planilha e copie.

Por Eliane Domingos de Sousa

COMO FAZER Dica

Colar especial Colar especial 
usando “transpor” usando “transpor” 
no Calcno Calc
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COMO FAZER Dica

Posicione o cursor na célula onde 
deseja colar os dados em colunas. 

Em seguida, clique no menu Editar 
> Colar especial. 

Na janela Colar especial, em 

Opções selecione Transpor e 
clique OK.

Pronto, agora os dados 
estão em colunas:

Esse é o jeito mais fácil – e correto, de inverter os dados. 
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