COIa r es pec i a I Por Eliane Domingos de Sousa
usando “tranSpob" “

no Calc

Nem sempre uma planilha que reaproveitamos esta na disposicao que
se deseja. Quantas vezes vocé viu os meses em uma planilha,
distribuidos em linhas? E vocé gostaria que estivessem distribuidos
em colunas.

Sera gue vocé ia recortar e colar um por um?

Para nao ter um grande trabalho manual, existe o recurso de Colar
especial utilizando a opgao Transpor. As linhas se transformam em
colunas e vice-versa.

Siga a dica.
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= Desfazer: Atributos Ctri+Z

Posicione o cursor na célula onde

. @_‘l:l Repetir: Atributos Ctrl+Shift+Y

deseja colar os dados em colunas.
Em seqguida, cligue no menu Editar gn Cortar Ctri+X
> Colar especial. ] Copiar Crl+C
& colar Ctri+V

Colar especial

Selegao Operagdes

OK

Cancelar

& Colar tudo © Nenhum

= Adicionar

Subtrair | Ajuda

Na janela Colar especial, em

Multiplicar

") Dividir

Opcdes selecione Transpor e
clique OK.

0

Opgdes r células

] ignorar g (© Nao deslocar

B fansper rmi

) Vincular O Adireita

Janeiro R$ 1.200,00
Fevereiro R$ 3.200,00
Marco R$ 548,00

Abril R$ 2.560,00

Pronto, agora os dados |

estdao em CMH |

Esse é o jeito mais facil - e correto, de inverter os dados.
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